Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizniéno-informaénych sluzieb zabezpedit slobodny
pristup k informaciam.

I. KNIZNICNY PORIADOK

Primarny fond: knihy, periodikd, regionalne dokumenty
Sekundarny fond: katalégy (menny, systematicky, predmetovy) - klasické

Kniznica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby kniznice si bezplatné. Specidlne
sluZzby sa mézu poskytovat za Uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou Knizni¢ného

a Vypozi¢ného poriadku.

Zakladné sluzby kniznice su:

-vypozi¢né sluzby prezencéné (v kniznici)

-vypozi¢né sluzby absencné (mimo priestorov kniznice)

-predlZovanie vypoZi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov

-poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

Specialne sluzby kniznice sua:

-rezervovanie pozadovanych dokumentov

-medziknizni¢né vypozi¢né sluzby

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek
Citatelov. Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozicny poriadok.

Citatel' a pouzivatel kniznice ma na zaklade platného Citatel'ského preukazu pristup do vSetkych
Citatelskych priestorov kniznice.

Citatel je povinny dodrziavat KniZni¢ny poriadok a zachovavat pokyny pracovnika kniZnice.
Citatel' je povinny odlozit tasky a kabat na vyhradenom priestore. Vo vSetkych priestoroch
je povinny zachovavat ticho, poriadok a &istotu.

V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefény.

Citatelom kniZnice sa mdze stat:

Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory mbze kniznicu osobne navstevovat.

Obcan sa stane citatefom kniznice vydanim Citatelského preukazu. Podpisanim Citatelskej prihlasky
¢itatel vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych (dajov a zdroven sa zavézuje, ze bude plnit
ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

Citel'sky preukaz sa vystavuje:

Obdanom Slovenskej republiky po predloZeni obéianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit
Ziadnym inym dokladom.

U os6b od 15 rokov do 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotnej
zodpovednosti.

U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky rodicom alebo
zakonnym zastupcom.

Platnost Citatelského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zéklade predlozenia dokladov uvedenych
v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ registracny poplatok.
Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jeho sluzby zanika:

-odhlasenim citatel'a

-neobnovenim clenstva v novom kalendarnom roku

-hrubym porusenim Knizni¢ného a Vypozi¢cného poriadku a neposkytovanim predpisanej
nahrady za spésobenii Skodu v uréenom termine.

Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Citatelsky preukaz je doklad, ktory opravriuje Citatela vyuzivat vSetky sluzby kniznice . Je
neprenosny.

MbzZe ho pouzivat iba &itatel, na meno, ktorého bol vydany. Pracovnik kniZnice méa pravo
kedykolvek si vyziadat obciansky preukaz Citatela na overenie jeho totoznosti.

Za zneuzitie Citatelského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatel'ského preukazu je Citatel
povinny ihned oznamit kniznici, Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje po predlozeni dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vydanie nového Ccitatel'ského preukazu zaplati Citatel stanoveny poplatok.



II. VYPOZICNY PORIADOK

Kniznica poziCiava Citatelovi dokument iba po predlozeni platného Citatel'ského preukazu.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom poziciavani je 30 dni. KniZznica méze v pripade potreby
poZiadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypoZi¢nej lehoty. )

Vypozi¢nu lehotu mdzZno predlIZit, ak o to Citatel poZiada pred jej uplynutim. PredlZenie vypoZiénej
lehoty je mozné najviac trikrat o dalsich 30 dni od datumu predlZovania.

PredlZovanie vypoZi¢nej lehoty nie je mozné ak:

-Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)

-dokument si rezervoval iny Citatel’

PredlZenie vypozicnej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.

Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢end preukazatelnost ich vypozZi¢ania
konkrétnemu citatelovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykondva(upresni kniznica):

Manualne v evidené¢nom formulari, pripadne v Citatelskom preukaze.

Kniznica potvrdzuje Citatelovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak ditatel' vrati dokument po stanovenej vypoZi¢nej lehote, je povinny zaplatit poplatok za oneskorenie bez
ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.

KniZnica zasiela Citatelovi maximalne dve upomienky. Trefou upomienkou je vyzva na vratenie dokumentu pred
podanim zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma Citatel' az do vyrovnania si zavazkov voci kniznici poskytovanie
dalsich sluzieb pozastavené.

Ak Citatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat jeho ndhradu prostrednictvom
sudu. Pri stdnom vymahani hradi vSetky naklady Citatel, resp. jeho zédkonny zastupca.

Straty a nahrady

Citatel' je povinny bezodkladne ozndmit kniZnici po$kodenie alebo stratu dokumentu a do stanovenej lehoty
nahradit $kodu v zmysle prisludnych ustanoveni Obdianskeho zdkonnika.

O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s urcenim, dokedy a akym sp6sobom sa Citatel
zavazuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

Kniznica pozaduje nahradenie skody niektorou z tychto foriem:

-dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

-nahradenim dokumentu kdpiou strateného alebo po$kodeného dokumentu. Zhotovenie kdpie méze urobit

i kniznica, pricom

Citatel hradi vSetky s tym spojené naklady vratane nakladov na vézbu

-nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice

-finan¢nou Uhradou za nevrateny dokument.

O spOsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak Citatel v stanovenej
lehote nenahradi spésobenl skodu, kniznica si uplatfiuje vo¢i nemu svoje naroky na sude.

Ak Citatel potrebuje dokument, ktory nie je stéastou kniZniéného fondu kniZnice, mdZe poZiadat o ziskanie jeho
vypozic¢ky z inej kniznice v Slovenskej republike cez Medziknizni¢nu vypozi¢nu sluzbu (MVS).

Ak Citatel potrebuje &ldnok z periodika, ktoré nie je si¢astou kniZniéného fondu kniZnice, méZe poZiadat

o ziskanie jeho képie z inej kniZznice Slovenskej republiky prostrednictvom MVS.

Pri vypoZi¢kach MVS a MMVS musi Citatel dodrzZiavat vypoZicné lehoty a vietky podmienky stavené
pozi¢iavajlcou kniZznicou. O pripadné prediZenie vypoZi¢nej lehoty treba poZiadat asporfi tyZderi pred jej
uplynutim.

III. KNIZNICNE POPLATKY

deti do 14 rokov - 20.- Sk
-deti od 14 do 19 - 30.- Sk
- nad 19 rokov - 40.- Sk

Uhrada stratenej publikacie v rdmci MVS méze byt pozadovana aZ do vyéky sedemnasobku pdvodnej hodnoty.

- 1. upomienka - 20,- Sk
- 2. upomienka - 30,- Sk
- 3. upomienka - 50,- Sk.

V Niznej, 24. 05.2004 Ing. Eugen Dedinsky
starosta obce
Spracovala: T. PolCicova



