Smernica ¢.1/2011 -
postup zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami

CL1 Ucel smernice

1. Zékon ¢€.25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,Zédkon ¢€.25/2006 Z.z.*) upravuje pravidla postupu
verejného obstaravania pri zadavani nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakaziek.
Postup pri zédkazke s nizkou hodnotou vymedzil iba rdmcovo.

2. Na zaklade zakona ¢.58/2011 Z.z. sa novelizoval Zakon ¢. 25/2006 Z.z. tak, ze sa upravili
limity a povinnosti verejného obstaravatel’a pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou.

3. Uelom smernice je zabezpetit jednotny, efektivny a hospodarny postup pri zadavani
zékaziek s nizkymi hodnotami v stlade Vv stilade s novelizovanym Zakonom ¢.25/2006 Z.z.

CL11 Identifikacia obstaravatela — Obce Nizna

1. Obec Nizna je verejnym obstaravatelom v zmysle ust. §6 ods.1 pism. b) Zakona ¢.25/2006
Z1z.

2.V procese verejného obstardvania sa pouziva nasledovné oznacenie verejného obstaravatel’a:
verejny obstaravatel’: Obec Nizna

adresa: Nova doba 506, 027 43 Nizna

ICO: 00314684

Kontakt: ¢.t. osoby zabezpecujicej verejné obstaravanie, ¢islo faxu: 043/5381361

CLI11 Finanéné limity predpokladanej ceny

1.Z4kazka je nadlimitna, podlimitna, podprahova alebo s nizkou hodnotou.

Zakazka s nizkou hodnotou zadédvana verejnym obstaravatelom je, ak predpokladand cena je
nizsia ako :

a) 10 000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby

b) 20 000 EUR, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

2.Pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat’
tuto ¢innost’ prostrednictvom odborne sposobilej osoby.

3.Postup zadavania pri nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakazkach je verejny
obstaravatel' podl'a Zakona ¢. 25/2006 Z.z. povinny zabezpecovat’ prostrednictvom odborne
spoOsobilych osdb pre verejné obstardvanie.

CLIV Pravidla vypoltu predpokladanej hodnoty zakazky

Predpokladana hodnota zakazky na Gcely tohto zakona sa urcuje ako cena bez dane z pridane;j
hodnoty. Predpokladana hodnota zdkazky musi vychadzat’ z ceny, za ktort sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case zacatia postupu zadavania zédkazky.

CLV Pravomoc a zodpovednost’ zamestnanca pre verejné obstaravanie

Pravomoc a zodpovednost’ zamestnanca pre verejné obstaravanie su nasledovné:

a) na zaklade schvaleného rozpoctu obce a jeho priebeznych uprav a podkladov od
jednotlivych  referatov,  prispevkovych  a rozpoctovych  organizacii Obce Nizna
pripravuje, aktualizuje a predkladda starostovi obce na schvalenie plan verejného
obstaravania na prislusny kalendarny rok, resp. prislusné planovacie obdobie,

b) administrativne zabezpecuje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstaravania
obce

C) zabezpeluje administrativny styk ,verejného obstaravatela — Obce Nizna s Uradnym
vestnikom EU a Uradom pre verejné obstaravanie, ¢im sa rozumie spracovanie a zaslanie
oznameni o vyhldseni postupov verejného obstardvania, oznameni o vysledku verejného
obstaravania, prislusnych sprdv v zmysle ustanoveni zakona o verejnom obstaravani,



Statistickych hlaseni a pod.,

d) vedie evidenciu prebichajacich postupov verejného obstaravania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zdkaziek, podlimitnych zékaziek a podprahovych zékaziek a zakaziek s nizkou
hodnotou v zmysle tejto smernice,

e) odovzdava na zverejnenie na internetovej stranke Obce Nizna pre vybrané pripady verejného
obstaravania (pripady nadlimitného obstardvania, rédmcové zmluvy, vybrané pripady
podlimitného a podprahového obstardvania a vybrané pripady verejného obstardvania
s nizkou hodnotou, elektronicka aukcia) hlavné udaje o vyhlaseni verejného obstaravania a o
vysledkoch verejného obstaravania.

f) zabezpecuje archivaciu ukonéenych postupov verejného obstaravania v rozsahu zadavania
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a podprahovych zakaziek,

g) predklada starostovi obce ro¢nt spravu o stave verejného obstaravania,

h) zverejiiuje raz Stvrtrocne na webovom sidle verejného obstaravatela sthrnnu spravu o
zékazkach s nizkou hodnotou s cenami vyssimi ako 1 000 EUR.

CL. VI Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

1.Tovary a sluzby

a/ do 1 000 EUR postupuje obstaravatel’ priamym zadanim tak, aby vynalozené néklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene,

b/ od 1 000 EUR do 10 000 EUR bude pouzity prieskum trhu pripadne aj elektronicka aukcia.
Referent pre verejné obstardvanie vykond na zdklade ziadanky (priloha ¢.1) vystavenej
zodpovednym zamestnancom prieskum trhu. Prieskum trhu sa vykona tak, ze referent pre
verejné obstardvanie Zziadanku zaSle pisomne minimélne trom potencialnym uchadzacom.
Vyhodnotenie prieskumu trhu bude uvedené v tlacive Zaznam z prieskumu trhu (priloha ¢.2).
Uchadzaci, ktori splnili vSetky poziadavky verejného obstardvatela moéZu byt vyzvani
elektronicky zaslanou emailovou vyzvou na ucast’ v elektronickej aukcii.

Elektronicka aukcia sa uskutociiuje v 2.koléach:

1.kolo je zadédvacie, kedy sa do systému zadaja predlozené ponuky od uchadzacov

2.kolo je ostra elektronickd aukcia, kedy uchddza¢i majii moznost upravit povodné ponuky
smerom nadol.

Po ukonceni elektronickej aukcie verejny obstaravatel’ vytlaci protokol z elektronickej aukcie
a doplni udaje do tlaciva Zaznam z prieskumu trhu a elektronickej aukcie a elektronickej aukcie
(priloha ¢.2).

2. Stavebné prace

a/ do 1 000 EUR postupuje obstaravatel’ priamym zadanim tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

b/ od 1 000 EUR do 20 000 EUR bude pouzity prieskum trhu pripadne aj elektronické aukcia.
Referent pre verejné obstaravanie vykona na zaklade Ziadanky (priloha ¢.1) vystavenej
zodpovednym pracovnikom prieskum trhu. Prieskum trhu sa vykona tak, Ze referent pre verejné
obstaravanie Ziadanku zaSle pisomne minimalne trom potencidlnym uchadzacom.
Vyhodnotenie prieskumu trhu bude uvedené v tlaive Zaznam z prieskumu trhu a elektronickej
aukcie (priloha ¢.2).

Uchadzaci, ktori splnili vSetky poziadavky verejného obstardvatela moézu byt vyzvani
elektronicky zaslanou emailovou vyzvou na ucast’ v elektronickej aukcii.

Elektronicka aukcia sa uskuto¢iuje v 2.kolach:

1.kolo je zadédvacie, kedy sa do systému zadaja predlozené ponuky od uchadzacov

2.kolo je ostrd elektronicka aukcia, kedy uchddzaci maji moznost’ upravit povodné ponuky
smerom nadol.

Po ukonceni elektronickej aukcie verejny obstaravatel’ vytlaci protokol z elektronickej aukcie
a doplni udaje do tlaciva Zaznam z prieskumu trhu a elektronickej aukcie (priloha ¢.2).

CI V11 Vyber uchadzada a oddvodnenie vyberu tspesného uchadzaca

1.Vyber uchadzaca

a)Vybrany  uchadzac musi byt  opravneny dodavat, resp.  poskytovat’
predmet obstardvania. Spdsobom na preukéazanie opravnenia je aktualny vypis z obchodného
alebo zivnostenského registra alebo potvrdenie 0 zapisani V prislusSnom  profesijnom



zozname (postacuje aj neoverend fotokopia lebo vypis z internetovej  stranky  napr.
WwWWw.orsr.sk, WWW.zrsr.sk, prislusna profesijna alebo stavovska komora alebo
zdruzenie),

b) vybrany uchadza¢ nema evidované zavizky po lehote splatnosti vo¢i obstaravatel'ovi,

C) verejny obstaravatel” vyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhodnotenie ponuk.

2. Odovodnenie vyberu uspesného uchadzaca

Ponuky sa vyhodnocuju (podl'a § 35, Zak.25/2006 Z.z.) na zéklade:

ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

najnizsej ceny

3.Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny
obstaravatel" ur¢i jednotlivé kritérid stivisiace s predmetom zdkazky a pravidla uplatnenia
kritérii, ktorymi zabezpeci kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych kritérii. Kritériom na
vyhodnotenie pontk podla ods.6 § 35 Zak.25/2006 Z.z. nesmie byt dizka zaruky, podiel
subdodavok a lehota splatnosti faktar.

CL VIII Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objednavky

1. Za obec wuzatvara zmluvu Statutdrny zastupca - starosta obce. Jeden exemplar
zmluvy sa odovzdava k evidencii zmliv na prisluSnom referate.

2. Za obec vystavuje objednavku zodpovedny zamestnanec prislusného referatu obecného
uradu a podpisuje ju Statutarny zastupca — starosta obce.

ClL IX Evidencia - $tatistika

1. Dokumentécia zo zadavania zékazky s nizkou hodnotou sa eviduje a uchovava po dobu 5
rokov po uzatvoreni zmluvy, resp. vystaveni objednavky na prisluSnom referate, na ktorom
bola vystavena objednavka,

2. Sucastou dokumentacie s vsetky doklady a podklady pre zadanie zakazky, napr. vyzvy na
predlozenie ponuky, zdznamy z rokovani, zdznamy z vyhodnotenia ponuk, zmluva, resp.
objednavka a pod.

CL X Elektronicka aukcia

1.0bec pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou tovarov a sluzieb od 1 000 EUR do
10 000 EUR astavebnych prac vrozpati od 1 000 EUR do 20 000 EUR méze pouzit
aj elektronicku aukcia. Podklady na elektronicki aukciu pripravuje prislusny zodpovedny
referent.

2. Ak obec pouzije elektronickd aukciu musi uviest’ tito skutocnost’ v oznameni o vyhlaseni
verejného obstardvania alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva na sitaz.

CL X1 Komisia
Obec nie je povinna na vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou zriadit’
komisiu v sulade s ust. § 40 Zakona ¢. 25/2006 Z.z.

CI. XII Rozpoéty - limity

Kazdy verejny obstaravatel’ postupuje pri obstaravani tovarov, sluzieb, navrhov a prac podla
colné¢ho sadzobnika pre tovary, klasifikacie produkcie pre prace a sluzby, schvaleného rozpoc¢tu
obce na prislusny kalendarny rok a v stlade s limitmi v bode 1.

C1. XIII Nenavratné finanéné prispevky

Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané nenavratné financné
prispevky musi prebiehat’ v stlade so Zakonom o verejnom obstaravani a podl'a metodiky,
pokynov poskytovatel'a nenavratného finan¢ného prispevku. V pripade, Ze poskytovatel’ nema
urcenu metodiku, postupuje sa podla tychto zasad.

Cl. XIV Zadivanie zdkaziek, pri ktorych nie je potrebné vykonavat’ vyber
dodavatel’a prieskumom trhu

1.Verejny obstaravatel vymedzuje vecny okruh obstardvani pri zaddvani zakaziek s nizkou
hodnotou, pri ktorych nie je potrebné vyberat dodavatel’a prostrednictvom prieskumu trhu:

a/ sluzby



- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, stravné a iné),

- zabezpecCovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody

- auditorské, uctovné a poistovacie sluzby

- prepravng, Speditérske, kuriérske, prekladatel’ské sluzby,

- telekomunikacné sluzby,

- servis zariadeni u autorizovanych dodéavatel'ov

- bezpec¢nostné sluzby, ktoré su poskytnuté jednorazovo

- vydavky na reprezentacné ucely,

- stravné listky,

- stravovanie zabezpecované pri usporiadavani obecnych kultarnych podujati
- Skolenia, kurzy, seminare,

- kulturne vystipenia autorizovanych dodavatel'ov (divadelné predstavenia, hudobné skupiny)

b/ tovary

- pohonné hmoty, maziva, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jedalnach,

- potraviny,

- vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a zivotnych jubileach

- reprezentacia obce

¢/ havéria
V pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maji za nasledok $kody na majetku Obce
Niznd je potrebné zabezpecit' tovary, sluzby alebo stavebné prace u c¢asovo najblizsie
dostupného dodavatela k miestu potreby, pricom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky
zapis. Pisomné zddvodnenie priameho zadania, podpisané starostom obce je sucast'ou
dokumentécie zo zadavania zédkazky s nizkou hodnotou.

CL XV Ziveretné ustanovenie
Tato Smernicu  uznesenim ¢.22/9/2011 Obecného zastupitel'stva v Niznej zo dna 5.9.2011
zobralo na vedomie a tymto dilom nadobuda aj u¢innost’.

Dniom u¢innosti tejto Smernice sa rusi t¢innost’ VZN ¢.1/2006 0 verejnom obstaravani.

V Niznej dia 5.9.2011

Ing.Jaroslav Rosina
starosta obce



Priloha ¢.1

ZIADANKA

na zadanie zakazky podl'a zakona €. 25/2006 o verejnom obstaravani v zneni neskorsich
predpisov

Nazov zakazky (predmetu obstaravania):

Opis zakazky:

Termin obhliadky miesta dodania
zakazky:

Na aku dobu ma byt zmluva uzavreta:
Predpokladana hodnota (bez DPH):

PoloZka rozpoctu, z ktorej ma byt zakazka
hradena:

Lehoty pre dodanie:

Predklada:
Schvalil:

Dna:
Prilohy:

(napr. vykaz-vymer, vykresova dokumentacia a
pod.)



Priloha ¢.2

Zaznam z prieskumu trhu a elektronickej aukcie

Nazov predmetu obstaravania:

Druh predmetu obstaravania (tovar, sluzba, praca): .........ccccocevvvieiieiiiiiiiiiieiee s .

Zaslanie Ziadosti 0 cenovl ponuku dia: .........occcvvvieiiiiiiiiiiiiieeeee e .

Lehota na predlozenie cenovej PONUKY: ........ccccvvvvviiien i

Datum konania elektronickej aukcie: ..........cccccceeviiiiiiiiie

Cenova
informacia

Nazov zauiemcu v€ s DPH
na zaklade

prieskumu
trhu

Datum
dorucenia
cenovei

ponuky

Splnenie

podmienok
ucasti

Vybraty zaujemca na zaklade e-aukcie: ..........ccccceeeeiiiinie e,

Cenova
informacia v €

S DPH po

elektronickei
aukecii

Zdévodnenie (v pripade nevybratia najniZzSej cenovej informacie, pripadne mensieho poc¢tu

USPOry Z €-aUKCI€: .......vvvvviieeiiiiiiiiiieeee e

Prieskum trhu vykonal:

S vyberom suhlasi starosta obce:






