
 

                                                          Smernica č.1/2011 - 

                                 postup zadávania zákaziek s nízkymi hodnotami 
  

Čl.I  Účel smernice 

 

1. Zákon č.25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov (ďalej len „Zákon č.25/2006 Z.z.“) upravuje pravidlá postupu 

verejného obstarávania pri zadávaní nadlimitných, podlimitných a podprahových zákaziek. 

Postup pri zákazke s nízkou hodnotou vymedzil iba rámcovo. 

2. Na základe zákona č.58/2011 Z.z. sa novelizoval Zákon č. 25/2006 Z.z. tak, že sa upravili 

limity a povinnosti verejného obstarávateľa pri zadávaní zákaziek s nízkou hodnotou. 

3. Účelom smernice je zabezpečiť jednotný, efektívny a hospodárny postup pri zadávaní 

zákaziek s nízkymi hodnotami v súlade  v súlade s novelizovaným Zákonom č.25/2006 Z.z.     

 

Čl.II Identifikácia obstarávateľa – Obce Nižná 

 

1. Obec Nižná je verejným obstarávateľom v zmysle ust. §6 ods.1 písm. b) Zákona č.25/2006 

Z.z. 

2. V procese verejného obstarávania sa používa nasledovné označenie verejného obstarávateľa: 

verejný obstarávateľ: Obec Nižná 

adresa: Nová doba 506, 027 43 Nižná 

IČO: 00314684 

Kontakt: č.t. osoby zabezpečujúcej verejné obstarávanie, číslo faxu: 043/5381361 

 

Čl.III Finančné limity predpokladanej ceny 

 

1.Zákazka je nadlimitná, podlimitná, podprahová alebo s nízkou hodnotou. 

Zákazka s nízkou hodnotou zadávaná verejným obstarávateľom je, ak predpokladaná cena je 

nižšia ako : 

a) 10 000 EUR, ak ide o zákazku na dodanie tovaru alebo o zákazku na poskytnutie služby 

b) 20 000 EUR, ak ide o zákazku na uskutočnenie stavebných prác. 

2.Pri zadávaní zákaziek s nízkymi hodnotami verejný obstarávateľ nie je povinný vykonávať 

túto činnosť prostredníctvom odborne spôsobilej osoby. 

3.Postup zadávania pri nadlimitných, podlimitných a podprahových zákazkách je verejný 

obstarávateľ podľa Zákona č. 25/2006 Z.z. povinný zabezpečovať prostredníctvom odborne 

spôsobilých osôb pre verejné obstarávanie. 

 

Čl.IV Pravidlá výpočtu predpokladanej hodnoty zákazky 

 

Predpokladaná hodnota zákazky na účely tohto zákona sa určuje ako cena bez dane z pridanej 

hodnoty. Predpokladaná hodnota zákazky musí vychádzať z ceny, za ktorú sa obvykle predáva 

rovnaký alebo porovnateľný predmet zákazky v čase začatia postupu zadávania zákazky. 

 

Čl. V Právomoc a zodpovednosť zamestnanca pre verejné obstarávanie  

 

Právomoc a zodpovednosť zamestnanca pre verejné obstarávanie sú nasledovné: 

a)  na základe schváleného rozpočtu obce a jeho priebežných úprav a podkladov od 

jednotlivých    referátov,    príspevkových    a rozpočtových    organizácií   Obce Nižná   

pripravuje,  aktualizuje  a  predkladá  starostovi obce  na  schválenie  plán verejného 

obstarávania na príslušný kalendárny rok, resp. príslušné plánovacie obdobie, 

b) administratívne zabezpečuje, metodicky riadi a koordinuje postupy verejného obstarávania 

obce 

c) zabezpečuje administratívny styk „verejného obstarávateľa – Obce Nižná  s Úradným 

vestníkom EU a Úradom pre verejné obstarávanie, čím sa rozumie spracovanie a zaslanie 

oznámení o vyhlásení postupov verejného obstarávania, oznámení o výsledku verejného 

obstarávania, príslušných správ v zmysle ustanovení zákona o verejnom obstarávaní, 



štatistických hlásení a pod., 

d) vedie  evidenciu   prebiehajúcich   postupov  verejného  obstarávania  v  rozsahu  zadávania 

nadlimitných zákaziek, podlimitných zákaziek a podprahových zákaziek a zákaziek s nízkou 

hodnotou v zmysle tejto smernice, 

e) odovzdáva na zverejnenie na internetovej stránke Obce Nižná  pre vybrané prípady verejného  

obstarávania   (prípady  nadlimitného  obstarávania,   rámcové  zmluvy,   vybrané prípady    

podlimitného    a podprahového    obstarávania    a vybrané    prípady    verejného obstarávania 

s nízkou hodnotou, elektronická aukcia) hlavné údaje o vyhlásení verejného obstarávania a o 

výsledkoch verejného obstarávania. 

f) zabezpečuje archiváciu ukončených postupov verejného obstarávania v rozsahu zadávania 

nadlimitných zákaziek, podlimitných zákaziek a podprahových zákaziek, 

g) predkladá starostovi obce ročnú správu o stave verejného obstarávania, 

h)  zverejňuje  raz  štvrťročne  na  webovom  sídle  verejného  obstarávateľa  súhrnnú  správu o 

zákazkách s nízkou hodnotou s cenami vyššími ako 1 000 EUR. 

 

Čl. VI   Zadávanie zákaziek s nízkymi hodnotami 

 

1.Tovary a služby 

a / do 1 000 EUR postupuje obstarávateľ priamym zadaním tak, aby vynaložené náklady na 

obstaranie predmetu zákazky boli primerané jeho kvalite a cene, 

b/ od 1 000 EUR do 10 000 EUR bude použitý prieskum trhu prípadne aj elektronická aukcia. 

Referent pre verejné obstarávanie vykoná na základe žiadanky (príloha č.1) vystavenej 

zodpovedným zamestnancom prieskum trhu. Prieskum trhu sa vykoná tak, že referent pre 

verejné obstarávanie žiadanku zašle písomne minimálne trom potenciálnym uchádzačom. 

Vyhodnotenie prieskumu trhu bude uvedené v tlačive Záznam z prieskumu trhu (príloha č.2). 

Uchádzači, ktorí splnili všetky požiadavky verejného obstarávateľa môžu byť vyzvaní 

elektronicky zaslanou emailovou výzvou na účasť v elektronickej aukcii. 

Elektronická aukcia sa uskutočňuje v 2.kolách: 

1.kolo je zadávacie, kedy sa do systému zadajú predložené ponuky od uchádzačov 

2.kolo je ostrá elektronická aukcia, kedy uchádzači majú možnosť upraviť pôvodné ponuky 

smerom nadol. 

Po ukončení elektronickej aukcie verejný obstarávateľ vytlačí protokol z elektronickej aukcie 

a doplní údaje do tlačiva Záznam z prieskumu trhu a elektronickej aukcie a elektronickej aukcie 

(príloha č.2). 

2. Stavebné práce 

a/ do 1 000 EUR postupuje obstarávateľ priamym zadaním tak, aby vynaložené náklady na 

obstaranie predmetu zákazky boli primerané jeho kvalite a cene. 

b/ od 1 000 EUR do 20 000 EUR bude použitý prieskum trhu prípadne aj elektronická aukcia. 

Referent pre verejné obstarávanie vykoná na základe žiadanky (príloha č.1) vystavenej 

zodpovedným pracovníkom prieskum trhu. Prieskum trhu sa vykoná tak, že referent pre verejné 

obstarávanie žiadanku zašle písomne minimálne trom potenciálnym uchádzačom. 

Vyhodnotenie prieskumu trhu bude uvedené v tlačive Záznam z prieskumu trhu a elektronickej 

aukcie (príloha č.2). 

Uchádzači, ktorí splnili všetky požiadavky verejného obstarávateľa môžu byť vyzvaní 

elektronicky zaslanou emailovou výzvou na účasť v elektronickej aukcii. 

Elektronická aukcia sa uskutočňuje v 2.kolách: 

1.kolo je zadávacie, kedy sa do systému zadajú predložené ponuky od uchádzačov 

2.kolo je ostrá elektronická aukcia, kedy uchádzači majú možnosť upraviť pôvodné ponuky 

smerom nadol. 

Po ukončení elektronickej aukcie verejný obstarávateľ vytlačí protokol z elektronickej aukcie 

a doplní údaje do tlačiva Záznam z prieskumu trhu a elektronickej aukcie (príloha č.2). 

 

Čl. VII Výber uchádzača a odôvodnenie výberu úspešného uchádzača 

1.Výber uchádzača 

 a)Vybraný     uchádzač       musí       byť     oprávnený       dodávať,       resp.     poskytovať 

predmet obstarávania.  Spôsobom  na   preukázanie oprávnenia je aktuálny výpis z obchodného 

alebo  živnostenského registra alebo  potvrdenie o zapísaní v príslušnom   profesijnom   



zozname   (postačuje  aj neoverená  fotokópia lebo výpis z internetovej    stránky    napr.    

www.orsr.sk,    www.zrsr.sk,     príslušná     profesijná alebo stavovská komora alebo 

združenie), 

b) vybraný uchádzač nemá evidované záväzky po lehote splatnosti voči obstarávateľovi, 

c) verejný obstarávateľ' vyhodnocuje ponuky na základe kritérií na vyhodnotenie ponúk. 

2. Odôvodnenie výberu úspešného uchádzača  

Ponuky sa vyhodnocujú (podľa § 35, Zák.25/2006 Z.z.) na základe: 

ekonomicky najvýhodnejšej ponuky alebo 

najnižšej ceny 

3.Ak sa ponuky vyhodnocujú na základe ekonomicky najvýhodnejšej ponuky, verejný 

obstarávateľ' určí jednotlivé kritériá súvisiace s predmetom zákazky a pravidlá uplatnenia 

kritérií, ktorými zabezpečí kvalitatívne rozlíšenie splnenia jednotlivých kritérií. Kritériom na 

vyhodnotenie ponúk podľa ods.6 § 35 Zák.25/2006 Z.z. nesmie byť dĺžka záruky, podiel 

subdodávok a lehota splatnosti faktúr. 

 

Čl. VIII  Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objednávky 

1. Za   obec   uzatvára    zmluvu    štatutárny   zástupca  - starosta obce.   Jeden exemplár 

zmluvy sa odovzdáva k evidencii zmlúv na príslušnom referáte. 

2. Za   obec  vystavuje objednávku   zodpovedný zamestnanec príslušného referátu obecného 

úradu a podpisuje ju  štatutárny zástupca – starosta obce. 

 

Čl. IX Evidencia - štatistika 

1. Dokumentácia zo zadávania zákazky s nízkou hodnotou sa eviduje a uchováva po dobu 5 

rokov po uzatvorení zmluvy, resp. vystavení objednávky na príslušnom  referáte, na ktorom 

bola vystavená objednávka, 

2. Súčasťou dokumentácie sú všetky doklady a podklady pre zadanie zákazky, napr. výzvy na 

predloženie ponuky, záznamy z rokovaní, záznamy z vyhodnotenia ponúk, zmluva, resp. 

objednávka a pod. 

 

Čl. X Elektronická aukcia 

1.Obec pri zadávaní zákaziek s predpokladanou hodnotou tovarov a služieb od 1 000 EUR do 

10 000 EUR a stavebných prác v rozpätí  od 1 000 EUR do 20 000 EUR môže použiť 

aj elektronickú aukcia. Podklady na elektronickú aukciu pripravuje príslušný zodpovedný 

referent. 

2. Ak obec  použije elektronickú aukciu musí uviesť túto skutočnosť v oznámení o vyhlásení 

verejného obstarávania alebo v oznámení použitom ako výzva na súťaž. 

 

Čl. XI Komisia 

Obec nie je povinná na vyhodnotenie ponúk pri zadávaní zákazky s nízkou hodnotou zriadiť 

komisiu v súlade s ust. § 40 Zákona č. 25/2006 Z.z. 

 

Čl. XII Rozpočty - limity 

Každý verejný obstarávateľ postupuje pri obstarávaní tovarov, služieb, návrhov a prác podľa 

colného sadzobníka pre tovary, klasifikácie produkcie pre práce a služby, schváleného rozpočtu 

obce na príslušný kalendárny rok a v súlade s limitmi v bode 1. 

 

Čl. XIII Nenávratné finančné príspevky 

Postup verejného obstarávania v prípade projektov, na ktoré boli získané nenávratné finančné 

príspevky musí prebiehať v súlade so Zákonom o verejnom obstarávaní a podľa metodiky, 

pokynov poskytovateľa nenávratného finančného príspevku. V prípade, že poskytovateľ nemá 

určenú metodiku, postupuje sa podľa týchto zásad.  

 

Čl. XIV  Zadávanie zákaziek,   pri   ktorých  nie je  potrebné  vykonávať výber 

dodávateľa prieskumom trhu  

1.Verejný obstarávateľ vymedzuje vecný okruh obstarávaní pri zadávaní zákaziek s nízkou 

hodnotou, pri ktorých nie je potrebné vyberať dodávateľa prostredníctvom prieskumu trhu: 

a/ služby 



- služobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, stravné a iné), 

- zabezpečovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody 

-  audítorské,   účtovné   a poisťovacie   služby     

- prepravné, špeditérske, kuriérske, prekladateľské služby, 

- telekomunikačné služby, 

- servis zariadení u autorizovaných dodávateľov 

- bezpečnostné služby, ktoré sú poskytnuté jednorazovo 

- výdavky na reprezentačné účely, 

- stravné lístky, 

- stravovanie zabezpečované pri usporiadávaní obecných kultúrnych podujatí 

- školenia, kurzy, semináre, 

- kultúrne vystúpenia autorizovaných dodávateľov (divadelné predstavenia, hudobné skupiny) 

 

b/ tovary 

- pohonné hmoty, mazivá, oleje a špeciálne kvapaliny do dopravných prostriedkov, 

- tovary pre zabezpečenie prípravy stravy v školských jedálňach, 

- potraviny, 

- vecné a kvetinové dary pri uvítaní do života a životných jubileách 

- reprezentácia obce  

 

c/ havária 

V prípade zabezpečovania odstránenia havárií, ktoré majú za následok škody na majetku Obce 

Nižná je potrebné zabezpečiť tovary, služby alebo stavebné práce u časovo najbližšie 

dostupného dodávateľa k miestu potreby, pričom zodpovedný zamestnanec vyhotoví krátky 

zápis. Písomné zdôvodnenie priameho zadania, podpísané starostom obce je súčasťou 

dokumentácie zo zadávania zákazky s nízkou hodnotou. 

 

Čl. XV  Záverečné ustanovenie 

Túto Smernicu  uznesením č.22/9/2011 Obecného zastupiteľstva v Nižnej zo dňa 5.9.2011 

zobralo na vedomie a týmto dňom nadobúda aj účinnosť. 

Dňom účinnosti tejto Smernice sa ruší účinnosť VZN č.1/2006 o verejnom obstarávaní. 

 

V Nižnej dňa 5.9.2011 

 

 

 

 

                                                                               Ing.Jaroslav Rosina 

                                                                                 starosta obce 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Príloha č.1 

 
Ž I A D A N K A 
 

na zadanie zákazky podl'a zákona č. 25/2006 o verejnom obstarávaní v znení neskorších  
predpisov  

 

Názov zákazky (predmetu obstarávania):  

Opis zákazky:  

Termín obhliadky miesta dodania 
zákazky:  

Na akú dobu má byť zmluva uzavretá:  

Predpokladaná hodnota (bez DPH):  

Položka rozpočtu, z ktorej ma byť zákazka 
hradená:  

Lehoty pre dodanie:  

Predkladá:  
Schválil:  
  
Dňa:  .  

Prílohy:  
(napr. výkaz-výmer, výkresová dokumentácia a 
pod.)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Príloha č.2 

Záznam z prieskumu trhu a elektronickej aukcie  

 Názov predmetu obstarávania: 
 .  

 Druh predmetu obstarávania (tovar, služba, práca):  ................................................. .  

 Zaslanie žiadosti o cenovú ponuku dňa:  ...............................................  . 

  

 Lehota na predloženie cenovej ponuky: ................................................ 

 .  

 Dátum konania elektronickej aukcie:  ....................................................   

  

 
 Cenová  Dátum  Splnenie  Cenová  

 informácia  doručenia   
podmienok  

informácia v €  

Názov záujemcu v€ s DPH  cenovej  
 na základe   

ponuky  
účasti  s DPH po  

  elektronickej  
 prieskumu    aukcii 

         trhu  
 

  

     

     

     

 
 
 
Vybratý záujemca na základe e-aukcie: .................................................. 

Zdôvodnenie (v prípade nevybratia najnižšej cenovej informácie, prípadne menšieho počtu  

ponúk): najnižšia cenová ponuka.  

  úspory z e-aukcie:  ................................................... .  

Prieskum trhu vykonal:  

 
 
 
S výberom súhlasí   starosta obce:



 


